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INTRODUCCION

Con el propdsito de mejorar el proceso administrativo de emisidn y entrega de la némina, teniendo
como resultado la optimizacién de recursos, el Departamento de Enlace de Procesos Financieros de
la Tesoreria pone a su disposicidon las herramientas informaticas para la consulta y descarga de los
recibos de pago via ndmina.

En esta guia rapida te mostraremos los pasos esenciales para realizar la descarga de los recibos de
pagos por via ndmina desde el Sitio Web de la Tesoreria. Va dirigido al personal Académico,
Administrativo y Manual de la Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo.
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REQUISITOS PARA LA DESCARGA DE RECIBOS

1. Ser empleado de base de la Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo.

2. Haber recibido pagos via némina en el periodo comprendido a partir de la primera quincena
del mes de enero del 2020. (quincena a partir de la cual se pone a disposicion este servicio).

3. Contar con la contrasena asignada por el Departamento de Enlace de Procesos Financieros
de la Tesoreria. En caso de no contar con dicha contraseiia solicitarla en el siguiente link:
http://www.tesoreria.umich.mx/index.php/servicios/prestaciones sociales c/alta solicitu
d_descarga cfdi

4. En caso de olvido o extravio de la contrasefia puede recuperarla en el siguiente link:
http://www.tesoreria.umich.mx/index.php/servicios/prestaciones sociales c/recuperacio
n_contrasenia

5. Tener ala mano su nimero de empleado, RFC y CURP.

6. Ingresar al sitio siguiente:
http://www.tesoreria.umich.mx/index.php/general/acceso_menu/comprobantes
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INSTRUCCIONES PARA DESCARGA DE RECIBOS

Acceso al Portal de Tesoreria

Es necesario ingresar a través del navegador de su preferencia al sitio web de la Tesoreria en el
siguiente link: www.tesoreria.umich.mx

sitio: www.tesoreria.umich.mx

Google

Q  Realizar una bsqueda en Google o escribir una URL L
S & + 8
wonsTe ook [ Ammme

Se desplegara la pagina de inicio del portal
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TESORERIA

UNIVERSIDAD MICHOACANA DE SAN NICOLAS DE HIDALGO

Bienvenido

Morelia, Michoacén, 01 de abril de 2021

Al Personal Académico, Administrativo y Jubilado de la
Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo
Presente

En cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 29, segundo pérrafo, fraccion V del
Codigo Fiscal de la Federacion, 99, fraccion Il de la Ley del Impuesto Sobre la
Renta, asi como la Regla 2.7.5.2 de la Resolucién Misceldnea Fiscal para 2021, se
tienen a disposicion los Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) por
concepto de remuneraciones pagadas a los trabajadores, correspondientes al

ejercicio fiscal 2020, en el sitio web www.tesoreria.umich.mx, opcién servicios,

=
= &

Consulta de Recibos de Némina

Salarios Solicitud de Acceso a Descarga de CFDI Recuperacién de Contraseiia

y Recibos de Pagos por Salarios para Servicios en Linea
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Una vez dentro del sitio debera hacer clic en el mend Comprobantes.

TESORERIA

UNIVERSIDAD MICHOACANA DE SAN NICOLAS DE HIDALGO

Servicios
Menu Comprobrantes

Solicitud de Acceso
y Recibos

ga de CFDI

= Consulta de Recibos de Nomina
= Salarios

acién de Contrasefia para Senicios en Linea *

PDF

Desarrollado por el Depto. de Enlace de Procesos Financieros de la

'Y Nuestra Direct tiago Tapia # 403, entro

Dentro se encuentra la opcién de Consulta de Recibos de Nomina.

TESORERIA

UNIVERSIDAD MICHOACANA DE SAN NICOLAS DE HIDALGO

Inicio | Tesoreria | Directorio | Depatamentos  Senicio o es  Consul

Servicios

Descarga de CFDI
por Salarios

Consulta de Recibos de Némina Bii=

Solicitud de A:
Salarios \

Instructivo

comienda utiiz ! vegadores, para visualizar correctamente esta pagina Desarrollado por el Depto. de Enlace de Procesos Financieros de la Tesoreria

& q’) ) Nuestra Direccién: Calle Tapia # 403, Col. Centro.
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Al ingresar se mostrara la siguiente pantalla en donde se debe ingresar el Nimero de Empleado,
CURP y Contrasefia proporcionada por el Departamento de Enlace de Procesos Financieros; ademas
del CAPTCHA que utilizamos por seguridad.

Consulta de Recibos de Nomina

Instrucciones

su Numero de Empleado y CURP en el 3. Ingresar el codigo que aparece en |a imagen

de Envlar

4. Dar cick en el botd

Datos Generales

Namero de Empleado:

| codigo de la imagen:

G

Consulta de Recibos de Nomina

Instrucciones

1. Ingresar su Numero de Empleado y CURP en el campo 3. Ingresar el cdigo que aparece en la imagen.
correspondiente

2. Ingresar su contrasefia (En caso de no tenerla, solicitarla en 4. Dar click en el boton de Enviar.

éste sitio, en Servicios en Linea e Ingresar a Solicitud de Acceso %
a Descarga de CFDI de Pagos por Salarios e introducir la

informacion requerida).

Datos Generales

Nimero de Empleado: CURP:

¢Olvidaste la contrasefia?

Ingrese el codigo de la imagen:

o =
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Si la autenticacion es correcta nos enviara a la siguiente pantalla.

Consulta de Recibos de Nomina

Correo Electronico de Recuperacion:

I G ich mx Actualizar

Periodo por Mes de Pago a Consultar a partir de 2020

[2021 v] \Enero v' [Abril

Finalizar

Es importante mencionar que en esta pantalla se puede actualizar el correo electrénico (siempre se
debe tener el correo institucional), con el propdsito de que dicho correo sea el medio a través del
cual se puede recuperar la contrasefia en caso de extraviarla o no recordarla.

Para la consulta o descarga del Recibo de Némina seleccionaremos primero el afio del ejercicio del
cual se requiere el recibo, el mes inicial del periodo en el cual se encuentre el mismo, asi como el
mes final, al dar clic en el botdn Filtrar listara los recibos de los pagos de nédmina encontrados. En
este listado encontraremos tantos renglones como recibos se encuentren presentes destacando
que aparecera el nimero de la quincena, el tipo de pago y un icono PDF en donde se puede
descargar el recibo de pago de némina.

Consulta de Recibos de Nomina

Correo Electronico de Recuperacion:

—@UmICh i
Boton de Filtro

Periodo por Mes de Pago a Consultar a partir de 2020 /

Mes Inicial: | Mes Final: |

- » [2021 V\ [Marzo v| [Marzo v
( Mes inicial de la consulta ) Mes final de la consulta m

R PDF del Recibo
Recibos de Pago de Nomina de Némina

I e e e N T

605 Ordinario 15-03-2021
2 2021 06 605 Ordinario 31-03-2021
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Formato PDF impreso del Recibo de Pago de Ndmina.

R.F.C. UMS300101KES8

’
T [ S O R E R I A SANTIAG.O'T.APIA 403 COL. CENTRO

UMIVERSIDAD MICHOACANA DE SAN NICOLAS OF HIDALGO

RECIBI DE LA CAJA DE LA TESORERIA DE LA UNIVERSIDAD MICHOACANA LA CANTIDAD DE

s I -

POR CONCEPTO DE PAGO
PRIMERA QUINCENA DE MARZO DEL 2021

coMo
ADSCRITO A: 605 - Tesoreria

15/03 /21

FECHA NOMBRE Y FIRMA DE RECIBIDO

DIRECCION DE PROGRAMACION Y EJERCICIO DEL GASTO - DEPARTAMENTO DE NOMINAS
DESARROLLADO POR EL DEPARTAMENTO DE ENLACE DE PROCESOS FINANCIEROS
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